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JLLIS Home Page Redesign 

 

 

Main Menu is located on the top black navigation bar, and available options are based on your JLLIS 

role.  Initially all approved users are considered authorized.   

Quick Navigation Bar is located at the top of the page, directly under the Organization banner, and 

will indicate which organization or sub‐organization you are currently browsing.  The default display 

will be the organization set in your User Profile (Primary Organization).  These drop downs allow the 

user to navigation to other JLLIS stakeholder pages. 

o User’s Name displays links to Edit My Profile, Logout, Contact Us, and Send Feedback.   
 Edit My Profile link will redirect the user their profile page 
 Logout will redirect the user to the JLLIS Home Page 
 Contact Us will open MS Outlook email addressed to the JS J7 Coordinator mailbox.  Your 

suggestions, comments and questions are encouraged 
 Send Feedback will redirect the user to a JLLIS Send Feedback form.  The Name field will display 

the users name and when submitted, the system will send an email notification with the 
feedback content from the user.   This is an excellent way to send comments and questions to 
your organization administrator 
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Quick Organization Navigation 

The Organization Navigation drop down menus allows users to navigate to other Command, Agency, 

Department or Service JLLIS pages.  These values will default to the organization set in the user’s profile 

page. 

 

Selecting a primary organization will refresh the sub‐organization menu list.  When selected, the 

system will redirect the user to the selected organization’s homepage.  Most users will log in directly 

to their assigned organization, but navigating to any organization allows user to view the reports, 

newsletters and other information posted by the selected organization.  Keep in mind that when you leave 

your assigned organization, your role will convert to basic user.   

The organization breadcrumb will depict the organization you are currently in, as shown. 

 

FEATURED ITEMS 

Displays featured Joint CoPs, Issues, Observations, Binders, or Document Libraries.  Featured Items are 

tagged by the Organizational Administrator and can be hot observations, insights or recommendations 

requiring the widest and immediate dissemination or reports or collection results from an ongoing event or 

operation.   The default display shows five (5) items, but the more link at bottom of the section expands to 

show remaining featured items. 

 

Organization Administrators have permissions to add Featured Items to the Organization Home Page.  To do 

this  the Administrator  can  select  the  edit  pencil  icon  in  the  top  right  hand  corner  of  the  Featured  Item 
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section or select the Featured  Items menu option under the Administrator Menu Option.   NOTE: Featured 

Items added by a parent organization will also display on all subordinate organizations home pages. 

 

 

Items may be moved up and down in order of preference by clicking on up and down arrows.  To 
remove an item, select the corresponding red delete icon. 
 

Observations, Binders, CoPs, Issues and CDRs may be featured on the Home Page.  Click on Green 
Plus sign to add as appropriate.   

 

 
 

Observations:  The system displays the search observation page.  Select the corresponding checkbox for the 

observation(s) to feature and click the Make a Featured Item button.  The Observations must be in an active, 

validated, or closed status in order to feature on the home page.  The system will display a confirmation 

when the action is complete and there are no errors. 
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Binders:  The system displays the search Binders page.  Select the corresponding checkbox for the 

binder(s) to feature and click the Make a Featured Item button.  The Binders must be either Viewable or 

Collaborative in order to feature on the home page.  The system will display a confirmation when the action 

is complete and there are no errors. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CoPs:  To feature a CoP, the administrator will select the Communities of Practice menu item.  The 

system displays the CoP Summary page.  Select the CoP to feature in edit mode (click on the CoP title).  

Select the CoP Type link on the right and then select Feature on Home Page.   The user must be assigned as a 

CoP Manager in order to feature the item. 
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Issues:  To feature an Issue, the administrator will select the Issue Resolution menu item. The 

system displays the Issue Summary page.  Select the Issue to feature in edit mode.  Select the Make 

Featured Item button at the top of the page.   

 

CDRs:  To feature a document repository, the administrator will select the Other Capabilities 

>Document Repository menu item or select View Document Repository from the Home Page. The 

system displays the Search CDRs page.  Select the corresponding checkbox for the CDR(s) to feature and 

click the Make a Featured Item button.  The CDRs must be Active, Validated, or Closed in order to feature on 

the home page.  The system will display a confirmation when the action is complete and there are no errors. 
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KEYWORD FILTER 

The Keyword Filter feature provides the ability to filter JLLIS data across Observations, Issues, Documents, 

CoPs, Port Visits, Binders, AARs, and associated files directly from the Home Page.  In addition, each 

subsequent JLLIS page will display the keyword filter in the top right hand corner of each page.   

 

 

 

 

	

 

 

OBSERVATIONS 

This section of the home page allows you to quickly submit a short observation, detailed observation, or 

search for observations previously entered in JLLIS. 
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DOCUMENT LIBRARY  

The document repository contains a library of information from your organization such as reports, 

documents, photos, videos or maps.  Most document repository functions are restricted to Manager or 

above; however any user can add a document repository by clicking on the Add\Upload File button on the 

Home Page or under the Other Capabilities>Document Repository menu option.   

 

BINDERS 

The binder function allows you to create a collection of information around a central theme or topic.    To 

add a Binder, select the Add Binder button, or to view/search existing Binders, select the View Binders 

button.  Binders can contain Observations, CDRs, stand‐alone files and other Binders.   
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LATEST NEWS 

The Latest News section displays the latest news for the User’s Primary Organization.  This is a new content 

item that can be managed by the organization administrator and can include any items of special interest, 

such as, new lessons learned documents, scheduled collection events, upcoming exercises, and/or other 

training information.  Text limitation is 250 Characters per announcement.   

 

The Details link behind a new item will open a popup with the News Item details.   The Edit pencil is visible 

to Organization Administrators only and allows them to navigate to the Edit Latest News page directly from 

the Home Page. 

Organization Administrators have permissions to add Latest News items to the Organization Home Page.  To 

do  this  the Administrator  can  select  the edit pencil  icon  in  the  top  right hand  corner of  the  Latest News 

section or by selecting the Latest News menu option under the Administrator Menu Option.   

 

Items may be moved up and down in order of preference by clicking on up and down arrows.  To 
remove an item, select the corresponding red delete icon. 
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ADDITIONAL FEATURES  

The additional features block gives users one click access to a variety of other system features; such as the 

Information Center, Request for Information, Links, and other organization specific features.  This block also 

contains 'Follow us' links to JLLIS public social media streams on Facebook, Twitter and Google+, which will 

be used for Lessons Learned Highlights and System Alerts. 

 

 

MY STUFF 

 The My Stuff menu option is the quickest way to access any data/information you entered in the system.   

 

From this menu option, you can: 

 View and edit your Observations  

 View assigned Issues 

 View your Binders 

 Find Documents/Files previously uploaded 

 View, search and add Groups 
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ISSUE RESOLUTION 

The Issue Management module allows Lesson Managers a single location to manage, track, assign, and view 

the status of issues.  To access this module users now select the Issue Resolution main menu option. 

 

 

COMMUNITIES OF PRACTICE (CoP) 

Within the JLLP, a community of practice is a population that has common interests and demonstrates or 

employs like core competencies.  The redesigned CoP module provides a place for an organization to share 

observations, collaborate on resolution and post items of interest to internal or external stakeholders.  To 

access this module users now select the Community of Practice main menu option.   

The user’s default CoP display will include: 

1.  All COPs that belong to the user’s Primary Organization and down (subordinate organization CoPs) 
2.  All Joint COPs  
3.  All COPs where the user is also a CoP Manager, CoP Contributor, or Member (if it’s a Restricted CoP)  
4.  All COPs that you have marked as a favorite 
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The CoP fields are: 

 Favorite – Yellow Star icon indicates the user has added the CoP to their Favorites, blue star icon 
indicates it is not a favorite of the user. The user may toggle this.  By default favorites will appear first in 
the list, in Created Date order, and then the list of remaining CoPs (not favorites), in Created Date order. 

 Mini Shield – shows a thumbnail of the shield image that was added to the CoP.  A mouse hover will 
display a full‐sized shield image.    If no image is provided, a default CoP image will be used in its place.  
A mouse hover over the generic image will not produce a full‐sized popup. 

 CoP ID – the id number for the CoP. This is a system generated number. 
 CoP Title – Title of the CoP, prefixed with its overall classification. Linked to view the CoP 
 CoP Description –a brief description of the CoP, prefixed with its overall classification. 
 Views – the number of times the CoP was viewed 
 CoP Type – Internal, Joint, or Restricted 
 Organization – the name of the organization – defaults to the creating Manager’s organization. 
 Creation Date – the date the CoP was created 
 Primary CoP Manager’s name ‐ Links to a popup consisting of the person’s contact info:  

 Title, First, Last Name  
 Email  
 Phone  

 Delete icon – Clicking soft‐deletes the CoP, removing it from view, and sets the Status of the CoP to 
Deleted. This icon is Active for: 

 CoP Manager(s) for the selected CoP 

 Tier Administrator (if the CoP was created within the Tier Administrator’s tier hierarchy) 

 Super Administrators (of all CoPs) 

 Issue icon – Clicking shows all issues the CoP is linked to and allows the user the ability to “link” the CoP 
to a new issue. 

 Pagination 
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 Show – sets the number of records returned per page (default to 25 CoPs per page, but provides 
options to increment by 25 (default), 50, 100, 125, or All. 

 Sort by dropdown – single‐select, sorts results by selected criteria in ascending order 
 ID 
 Title 
 Organization 
 Type 
 Date Created 
 Primary CoP Manager 
 Views 

 View Count Indicator – Identifies the range of records currently being reviewed 

 CoP Filter – The CoP Filter provides the ability to display all CoPs across selected organizations, or filter 
by Title/Description, CoP ID, Type, or Status. 
 

 

 CoP ID – Free text field to filter by the ID number 

 Title/Description – Free text field to enter keywords to filter the list 

 CoP Type 
 Restricted (displays all Restricted CoPs the user is a Manager or Contributor of) 
 Internal (displays all CoPs that are within the user’s tier of assignment or search) 
 Joint (displays to all users, regardless of tier of assignment) 

 Status 
 Active (displays results from the tier the user is searching in, as well as any CoPs the user is 

assigned to as a Manager or Contributor from other Tiers) 
 Inactive (displays results based on the user’s role): 

− Super Administrator – returns all Inactive CoPs 
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− Tier Administrator, Tier Manager, Tier Team Member – returns all Inactive CoPs assigned to 
their tier or below  

− CoP Manager – returns all Inactive CoPs that belong to the CoP Manager 
− CoP Contributor – returns all Inactive CoPs that belong to the CoP Contributor 
− CoP Viewer – not available 

 Deleted (displays results based on the user’s role): 
−  Tier Administrators ‐ returns deleted CoPs within their Tier hierarchy 
− Super Administrators ‐ returns all deleted CoPs 
− Unavailable for all other users 

 Published By:  Defaults to parent organization and subordinates 
 

OTHER CAPABILITIES 

This menu option provides access to AARs, Binders, DIA Guidance, Document Repository, Observations, Port 

Visits, and theTask Manager features. 

 

 

After Action Reports (AAR)  

This menu option will display the AAR Management page, where you can view, create, edit, or delete an 

AAR. 

Binders 

This menu option allows you to view or create Binders, which is a collection of information around a central 

theme or topic.   

Document Repository 

This menu option allows you to view or create a Document Repository, which is a folder of information from 

your organization such as reports, documents, and photos.  Most document repository functions are 

restricted to Team Member or above; however any user can add a document repository. 

Observation 

This menu option allows you to add an observation, search observations, or edit your observations. 
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Port Visit Reports (PVRs) 

This menu option allows you to submit or search PVRs.  As a Navy user, you can search the current logged in 

tier.  As a Navy team member, manager or administrator, you can search across all tier sites.  Complete as 

much criteria information then click the find button.   

Task Manager 

This menu option allows you to generate and track tasks, create milestones, and capture comments. 

REPORTS 

The Reports menu option provides access to the CDR Summary, Issue Resolution Metrics, and Most Popular 

views. 

 

ADMINISTRATOR 

The Administrator menu option is visible to organization administrators only   This provides access to key 

maintenace features; such as drop downs, members, imports, Observation Worksheet generation, Event 

Logs, Organization Reports, and other management options. 

 

   

 


